平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○

代表取締役　○○○○様
株式会社○○○○
代表取締役　○○○○

年末のご挨拶
拝啓　師走の候、貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　毎々ひとかたならぬお引き立てをいただきまして、心よりお礼申し上げます。
　つきましては、日頃の感謝のおしるしまでに、心ばかりの品を別便にてお送りいたしました。ご笑納いただけましたら幸いでございます。
　来年も引き続きご厚情を賜りますよう伏してお願い申し上げます。
　簡単ではございますが、書面をもちまして年末のご挨拶を申し上げます。
敬具　
