○○○○年○○月○○日
○○○○部○○○○課

○○　○○　殿

○○○○　株式会社

代表取締役　○○　○○　㊞
解　雇　通　知　書

　当社は、平成○○年○○月○○日付をもって、貴殿を下記の理由により解雇したので、ここに通知します。

　つきましては、平成○○年○○月○○日までに所定の退職手続きをお願いいたします。

　なお、労働基準法第２０条による解雇予告手当金○○万○○円也は、平成○○年○○月○○月分の給与とあわせて、平成○○年○○月○○日に給与振り込みの指定口座にお支払いいたします。

記

（解雇の理由）

　　１
就業規則第○○条第○項　○○○○に違反したこと
　　２
…
以上

