平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○
○○部長○○課　○○○○○　様
株式会社○○○○
○○○○

お支払い通知書
拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。
　さて、○○月○○日付でご請求のありました商品代金につきまして、○○月○○日付で○○○○銀行○○○○支店の貴社口座に入金いたしましたので、お知らせいたします。
　なお、お手数をおかけいたしますが、折り返し領収書をお送りくださいますよう、お願い申し上げます。
　以上、取り急ぎお知らせいたします。
敬具
