拝啓　皆さまにはますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
さて、私こと、このたび○○○○勤務を命ぜられ過日着任いたしました。○○○○在勤中は公私にわたり何かとお世話になり本当にありがとうございました。
新任地におきましても初心にかえり頑張っていきたいと思っておりますので、今後とも変わらぬご指導ご鞭撻を賜わりますようお願い申し上げます。
まずは書中ながらお礼かたがたご挨拶申し上げます。
敬具
平成 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日
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