拝啓　○○の候、皆様にはお元気でお過ごしのこととお慶び申し上げます。
　さて、突然のことですが、この度下記へ転居いたしましたので、お知らせいたします。
　長年住み慣れた○○を離れるのは大変忍びがたいのですが、○○○○（←転居の理由を簡単に記載します。書く必要等がなければ、この段落ごと削除してください）。
　お近くまでお越しの節はぜひお立ち寄りくださいませ。皆様のご健康をお祈りいたしまして、転居のご挨拶を申し上げます。
敬具
平成○年○月
新住所
〒000-0000
○○県○○市○○町○-○
新電話番号
123-456-7890

○ ○ ○ 子





















