平成○○年○○月○○日
○○部長

○○○○　殿

○○部○○課　○○○○

○○○○の状況に関する報告書

　標記の件について調査を行いましたので、下記のとおりご報告いたします。

記

１．調査の趣旨
２．調査の概要
・対象
全社員
・期間
平成○年○月○日～平成○年○月○日
・方法
アンケート実施
・項目
…

３．調査結果

４．分析
５．対策
６．添付資料

・…

以上　
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