平成○○年○○月○○日
○○部長

○○○○　殿
○○部○○課　○○○○

セミナー参加報告書
　先日、参加しましたセミナーについて、下記のとおり、ご報告をいたします。
記

１．セミナー名
「○○○○について」

２．日時
平成○年○月○日　午前○○時～午後○○時
３．場所
○○ホテル　○○の間

４．主催
○○○○協会

５．講師
○○○○大学○○学部教授○○○○
６．内容

第一部　…

第二部　…
７．感想
８．添付資料
配布資料一式
以上　
