覚　　　書

　○○○○（以下「甲」という）と○○○○（以下「乙」という）とは、平成○○年○月○日付で締結した○○○○契約書（以下原契約という。）の一部について、次のとおり、覚書を交換する。
記
１．原契約第○条に定める期間は…と変更する。
２．…
３．…
…

９．前項以外の事項については、原契約のとおりとする。

以上　

　　　　平成○○年○○月○○日
甲　　住所
　　　氏名
乙　　住所
　　　氏名
