表　　彰　　状［感　　謝　　状］
○○　○○　殿
あなた［貴殿］は…において…して…の発展［業務の拡大等］に多大の貢献をされました［多大の成果をあげられました・大きく寄与されました・寄与されたところ大であります］
よって（その功績を称え）ここに記念品を贈り［お贈りして・贈呈し］表彰します［感謝の意を表します］
　　　○○年○○月○○日
○○○○　　　　　　　　
◯◯長　○○○○○　印
