令和◯◯年◯◯月◯◯日
株式会社◯◯◯◯
◯◯部　◯◯◯◯ 様
◯◯市◯◯町◯番◯号
◯◯◯◯

源泉徴収票送付［郵送］のお願い

拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。在籍中は大変お世話になりました。

　大変［誠に］お手数をおかけいたしますが、私の令和◯年分の源泉徴収票につき、下記住所まで送付［郵送］いただき［ください］ますようよろしくお願い申し上げます。
　お忙しい中［ご多忙中のところ］、誠に恐縮でございますが、何卒よろしくお願い申し上げます。

　（まずは、（略儀ながら）書面をもちましてお願いまで。）
敬具　

記

（送付先住所）
◯◯市◯◯町◯番◯号

以上　

