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見積書送付の依頼について
拝啓　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、このたび弊社では、…（例．○○部門の事業拡大のため、貴社取り扱いの商品の仕入れを検討しております）。
　つきましては、下記のとおり、見積書をご送付くださいますようお願い申し上げます。
　なお、ご不明な点がございましたら、担当○○までご連絡ください。
　取り急ぎ、見積書送付のお願いまで
敬具　
記

１．商品名
○○○○
２．数量
○○個
３．納入期日
平成○年○月○日
４．納入場所
○○○○
５．支払条件等
納入月の翌々月○日

６．見積提出期限
平成○年○月○日
以上　
