令和◯◯年◯◯月◯◯日
◯◯長　◯◯◯◯
◯◯部◯◯課
◯◯◯◯

◯◯◯◯について（上申）［◯◯◯◯の上申］

　標記の件につき、下記のとおり、上申いたします。（ご検討をお願いいたします。）

記

（１）現状・問題点・課題






（２）提案・改善案









（３）見込まれる効果




以上　
