謹啓　弊社社長◯◯◯◯の葬儀に際しましては　過分なご厚志を賜りまして（誠にありがたく）　厚くお礼申し上げます
　さて　本日◯◯日忌を迎えましたので　◯◯院において法要を営みました
　つきましては　供養のしるしに心ばかりの品をお送りいたしましたので　なにとぞご受納くださいますようお願い申し上げます
　まずは　略儀ながら書面にてお礼かたがたご挨拶申し上げます
敬具　
　令和　　年　　月　　日
