　◯◯の件ですが、せっかくお声をかけて頂きましたのに、今回はご一緒できません。申し訳ございません。◯日は…に行っております［があります］（ここに断る理由を簡単に記載します）。どうかお許しください。
　またの機会を楽しみにしております。これにこりず、ぜひまたお誘いください。
　とりいそぎお返事申し上げます。
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