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休職命令書


　貴殿に下記のとおり休職を命じる。

記

１．休職期間
平成　　年　　月　　日から平成　　年　　月　　日まで
ただし、事情により上記休職期間を延長することがある。

２．休職の理由
貴殿は私傷病による欠勤が◯日を超え、診断書等から業務を行う健康状況になく、治療・療養が必要であると判断したため。

３．就業規則の根拠条文
就業規則　第　　条　　項

４．復職
休職理由が消滅したときは、上記休職期間中であっても、復職願いにより復職を届け出ることができる。

以上　




