請求書
[bookmark: _GoBack]　私は、貴殿より賃借しております○○県○○市○○町○丁目○番○号○○マンション○号につきまして、◯◯の修繕を求める請求書を、平成○年◯月◯日付内容証明郵便にて送付いたしました。
　しかし、貴殿からは期限までに回答をいただくことができませんでした。
　このため、私はやむなく当方にて業者に依頼して修理をし、修理代金◯◯万円を支払いました。
　つきましては、民法第６０８条第１項にもとづき、この費用の償還を請求いたしますので、本書面到達後◯日以内に下記口座あてに振込送金の上お支払いいただくようお願い申し上げます。
　なお、万一お支払いくださらない場合は、次回の家賃と相殺させていただきますので、予めご承知おきください。
記
１．銀行名　◯◯銀行◯◯支店
２．口座番号　普通　1234567
３．フリガナ　◯◯◯◯
４．口座名義　◯◯◯◯

　平成○○年○○月○○日
◯○県○○市○○町○丁目○番○号
○○○○マンション◯◯号
○○○○　㊞
◯○県○○市○○町○丁目○番○号
　　　○○○○　殿
