平成○○年○○月○○日
○年ＰＴＡ役員各位
○○小学校　ＰＴＡ会長　○○　○○

ＰＴＡ懇親会のお知らせ
拝啓　○○の候、皆様にはお元気にご活躍のことと存じます。
　さて、このたびは、ＰＴＡ役員へのご就任を快くお引き受けいただき厚くお礼申し上げます。

　つきましては、これから一年間共に活動することとなりますＰＴＡ役員の皆様相互の親睦をはかるため、下記の要領で懇親会を開催いたしたく存じます。学校からは○年学年主任をはじめ多くの先生方にもご参加いただきますので、ご多忙とは存じますが、ぜひご出席を賜りますようご案内申し上げます。
敬具　
記

１．日時
平成○○年○○月○○日（○）午後○時から午後○時まで
２．場所
○○○○
３．会費
○千円
以上　
