○○○○　様


　拝啓　このたびは（◯◯に際して）…してくださいまして［結構な◯◯のお品をいただき］、誠にありがとうございました。

[bookmark: _GoBack]　おかげさまで…することができました［いつもながらお気にかけていただき恐縮いたしております。大変美味しく頂きました。…］。

　とりいそぎお礼を申し上げたくお便りいたしました［まずは略儀ながら書面をもってお礼申し上げます］。（◯◯の折り［これからも暑さ・寒さが続きますので］、くれぐれもご自愛ください（ませ）。）
　（本当にありがとうございました。）
敬具　


　　平成○○年○○月○○日
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