拝啓　先日は突然お伺いいたしましたのに、いろいろご高配にあずかり、厚くお礼申し上げます。

　ご多忙中にもかかわらず、長時間にわたってお時間をさいていただきまして、ほんとうにありがとうございました。【ここに、エピソードを盛り込みます。例．大変有意義なお話をお聞きすることができました。お土産まで頂戴いたしまして…など】
　生来の悪筆のため、ワープロを使用しました失礼をお許しください。

　末筆ながら、いっそうのご自愛ご発展のほどお祈り申し上げます。
敬具
　　　　　　　　平成○○年○○月○○日
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