拝啓　いよいよ年の瀬もせまってまいりましたが、ご壮健にてお過ごしのことと存じます。

　さて、このたびは、結構なお歳暮の品をお送りくださいまして、まことにありがとうございました。
　いつもと変わらぬお心遣いに、厚くお礼申し上げます。
　歳末、ご多用の折から、くれぐれもお身体ご自愛くださいますようお祈り申し上げます。
　まずはお礼申し上げます。
敬具
平成 ○ 年 ○ 月 ○ 日
