拝啓　年末多端の折から、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、このたびは、ご丁重なお歳暮の品をお贈りいただきまして、ご芳情誠にありがたく厚くお礼申し上げます。
　寒さ厳しき折、皆様のご健勝と貴社のますますのご発展を祈念いたしまして、年末のご挨拶かたがたお礼のほど申し上げます。
敬具　
　　令和　　年　　月　　日

株式会社◯◯　　　　　　
代表取締役　◯◯◯◯　
