平成○年○月○日
○○部○○課　○○○○

○○部長
○○○○殿
出張について（稟議）
　下記のとおり、出張をしてよろしいかお伺いいたします。

記

１　目的
２　期間

平成○年○月○日（○）～平成○年○月○日（○）
３　人数

○○○○１名
４　出張先


５　費用


６　添付書類

以上

