平成○○年○○月○○日
○○部長
○○○○　殿
○○部　○○○○

新規取引先との契約について（稟議）

下記のとおり、新規取引先との契約を稟議いたします。

記

１．取引先
　（１）会社名
　（２）代表者
　（３）所在地
　（４）電　話
　（５）担当者

２．取引内容



３．目的／利点



４．取引開始予定日

５．添付書類

６．備考
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