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平成○○年○○月○○日
	

	
	様


〒123-4567　◯◯市◯◯町◯番◯号
株式会社◯◯◯◯
代表取締役　◯◯◯◯
TEL：12-3456-7890
FAX：12-3456-7890

	件　名：
	



　標記［首記］の件に関し、下記のとおり領収いたしました。

記

	品　名
	数　量
	単　価
	金　額

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



以上　

