平成○○年○○月○○日

株式会社　○○○○
○○部　○○　様

〒○○○-○○○○
○○県○○市○○町○-○-○
○○　○○
応募書類の送付について
謹啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

　このたびは応募をご承諾いただき誠にありがとうございました。取り急ぎ、履歴書と職務経歴書を送付させていただきます。
　ご多用中誠に恐縮ですが、ご査収くださますようよろしくお願い申し上げます。

謹白
記

【送付書類】

· 履歴書　１部

· 職務経歴書　１部
以上

