平成○○年○○月○○日
　　○○　○○様　　
資料送付ご案内

　拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

　この度は、再発行のご依頼がございました下記書類を送付させていただきますので、ご確認のうえご査収ください。
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