拝啓　皆様におかれましては、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
　さて、先般はお忙しい中、私のために盛大なる送別会を開催してくださり、誠に有り難うございました。
　◯年間にわたり、本当にお世話になりました。在職中、皆様と過ごした日々が懐かしく思い出されます。
　どうぞ皆様もお体を大切になさって、お元気でお過ごしください。
　まずは、書面をもちまして、送別会開催のお礼を申し上げます。
敬具　
　　　　月　　日
