拝啓　◯◯の候　皆様には益々ご清祥のこととお喜び申し上げます。
さて私こと　
このたび　永年お世話になりました◯◯◯◯株式会社を◯月◯日付をもって円満退社させていただくことになりました［定年退職いたしました］
在職中は格別のご厚情を賜り厚くお礼申し上げます
今後は皆様よりお教えいただきましたことを活かし一日一日を大切に生きていきたいと存じます
皆様の益々のご活躍とご自愛をお祈り申し上げます
敬具　

　　令和　　年　　月

株式会社◯◯◯◯　　
◯◯◯◯　
