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始末書
　私こと、○○○○は、平成〇〇年〇〇月〇〇日午前○時○分ごろ、国道○号の交差点○○で、○○○○（「赤信号で止まっていた車に後ろから追突する）など）という事故を起こしました。
　事故の結果、相手方は…病院…。私には怪我はありませんが、相手方の車の後部と社用車の前部は著しく破損しました。

　事故の原因は、私の前方不注意です。
　当日は、得意先の○○に行く途中でした。…（その他特記すべきことがあれば簡単に事故発生時の状況を記載します）。
　会社が加入している自動車保険会社が対応して、現在、相手方とは、…することで示談が成立しております。

　今回の事故により、会社に多大なるご迷惑と損害を与えましたことを、深く反省するとともに、心からお詫び申し上げます。
　今後は、安全運転を心がけ、二度とこのような不始末を引き起こさないことを固くお誓い申し上げ、ここに始末書を提出いたします。
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