回　覧
平成○○年○○月○○日
◯◯部各位［◯◯町の皆さまへ］
◯◯部　○○○○［◯◯町自治会］
◯◯◯◯勉強会のお知らせ
※タイトルはたとえば次のようにオートシェープなどを使って目立たせててもいいかと思います

　近年、…が問題となっています［…するためには…が大切です］。
　そこで、…するため、◯◯◯◯勉強会を下記により開催します。
　各自奮ってご参加ください［ぜひ、皆さま多数の参加をお待ちしております］。
記

１．日時　◯月◯日（◯）　午後◯時～午後◯時
２．場所　
３．講師　
４．人員　◯◯名まで
５．その他

・資料は会場で配布します。
・お問い合せは担当◯◯までご連絡ください。

以上　
◯◯◯◯勉強会のお知らせ











