平成○○年○○月吉日
入居者の皆様

エレベーター点検のお知らせ

　標記の件につきまして、下記のとおり実施いたしますので、お知らせいたします。
　点検中は、エレベーターはご使用になることはできません。
　ご不便をおかけいたしますが、ご協力の程お願い申し上げます。

記

１．日時
平成○○年○月○日（○）
○○：○○～○○：○○頃まで
２．ご注意
点検中は、エレベーターを停止いたします
３．問い合わせ先

株式会社○○○○

担当　○○課○○

TEL　

以上　
