平成○○年○○月○○日
お得意先様各位
株式会社○○○○
営業部長○○○○
ゴルフコンペ開催のご案内
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。平素は格別のご愛顧をたまわり、厚くお礼申し上げます。
　さて、このたび弊社では、日頃ご愛顧いただいておりますお得意様をお招きし、下記のとおりゴルフコンペを開催することになりました。
　この機会に皆様とより一層の親睦を深めたいと願っております。ぜひ、ご参加くださいますようお待ち申し上げております。
敬具

記

1． 日時
平成○○年○○月○○日（○）午前○時○○分～午後○時○○分
2． 場所
○○○○カントリークラブ（別添地図をご参照ください）
3． 会費
費用は弊社が負担させていただきます。
　なお、誠に恐縮ではございますが、準備の都合もございますので、○○月○○日までに同封のはがきにてご出欠をお知らせくださいますようお願い申し上げます。
問い合わせ先　営業部担当　○○まで　電話○○○-○○○-○○○○
以上

