平成○○年○○月○○日
お客様各位
株式会社○○○○
夏期休業のお知らせ
拝啓　時下ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、下記日程にて夏期休業とさせていただきます。
　なお、お急ぎの場合は、下記連絡先までご連絡くださいますようお願い申し上げます。
敬具　
記

１．夏季休業日　平成○○年８月○日（○）～８月○日（○）
２．連　絡　先　１２３－４５６－７８９０
以上　
