平成　　年　　月　　日
社員各位
総務部　○○○○
健康診断実施のお知らせ
　平成○○年度の健康診断を下記の要領で実施します。対象者は、必ず受診するようお願いいたします。
記

1． 日時
平成○○年○○月○○日（）　１０時～１２時
2． 場所
本社○Ｆ会議室

3． 対象者
平成○○年４月１日現在で４０歳以上の者

4． 検査内容


5． 備考
当日受診できない者は、あらかじめ総務部○○までご連絡ください。
当日の朝食はとらないようお願いします。

以上
