平成○○年○○月○○日
会員各位
○○○○会
会長○○○○

懇親会のご案内
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。平素は格別のご愛顧をたまわり、厚くお礼申し上げます。
　さて、このたび、［当会に新たに○○名様が加入されることとなりました。当会は本年○○月に○周年を迎えることとなりました。←懇親会を開催する理由・趣旨・経緯等を記載します。］つきましては、日頃の皆様のご尽力に対するお礼と会員間の親睦を深めるため、懇親会を下記のとおり開催することとなりました。

　ご多用中誠に恐縮でございますが、ぜひとも万障お繰り合わせのうえ、ご参加下さいますようお願い申し上げます。
敬具

記

1． 日時
平成○○年○○月○○日（○）午後○時～午後○時
2． 場所


3． 会費
○○千円（当日会場にて承ります）

　なお、ご都合のほど、事務局担当までご連絡いただきますようお願い申し上げます。

　　○○○○会事務局　担当○○まで

　　電話　○○○-○○○-○○○○
以上

