平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○

代表取締役　○○○○様
株式会社○○○○
代表取締役　○○○○

○○○○の承諾について（回答）
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、…（たとえば、［平成○○年○○月○○日付貴信第○◯号］）を拝見いたしました。
　お申し越しの○○○○につきまして、社内で検討を重ねました結果、承諾申し上げることといたしました。
　つきましては、…。
　まずは、取り急ぎご返事申し上げます。
敬具　
