発信日時：平成○○年○○月○○日　○○時○○分
発信数：○枚（本紙含む）
○○○○（会社名など）
○○　○○　様

（会社名・住所・電話番号など）

○○○○○○
○○○○○○

発信者：○○　○○
○○書の送付

　標記の件につきまして、ご指定がありましたように、別紙のとおり、ＦＡＸを送らせていただきます。ご査収ください。
　よろしくお願い申し上げます。
