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納期延長のお願い
拝啓　時下ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご愛顧を賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、去る○月○日付でご注文いただきました○○○○一式の納期についてでございますが、○月○日までお待ち願うわけにはいきませんでしょうか。

　実は【ここに、納期が遅れている理由を書きます】
　そのため、残念ながら、ご指定の納期に間に合わせることが困難になった次第です。
　誠に勝手なお願いではございますが、以上の事情をご賢察くださいまして、なにとぞよろしくご猶予のほどお願い申し上げます。
　まずは、取り急ぎお願いまで。
敬具


