前略
　このたびは同窓会のご案内ありがとうございました。
　当時のことが大変懐かしく思い出され、是非とも皆様ともお逢いしたかったのですが、当日はあいにくと出張（仕事）が入っており（どうしても外せない所用があり）、誠に残念ですが、出席がかないません。
　どうぞ先生をはじめ、皆様によろしくお伝えくださいますようお願いいたします。

　末筆ではありますが、幹事の方々のご尽力に心よりの感謝いたします。
早々
　　平成○年○月○日
　　　　○○○○

　　　　〒000-0000

　　　　○○県○○市○○町○-○





















