ご就職本当におめでとうございます。
念願かなって○○○○へ入社されるとのこと、ご両親様もさぞお喜びのことと思います。
さて、身元保証人をとのご依頼の件でございますが、お引き受けしたいのはやまやまなのですが、ただいま本業の○○○が不振で、物心ともに余裕なく、残念ながらご期待に応えることができません。
誠に心苦しい限りですが、事情をご賢察いただきましてご了承くださいますようお願い申し上げます。

まずは取り急ぎお返事申し上げます。

平成○年○○月○○日
○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○ 様
