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　私は、平成○○年○○月○○日午後○○時○○分頃、○○県○○市○○町○丁目交差点で、貴社の従業員○○○○氏が運転する普通乗用自動車に追突され、下記１の損害を受けました。
　この追突事故は○○○○氏の脇見運転により発生したもので、○○○○氏は、事故当時、貴社の事業に従事しておりました。
　したがって、私は○○○○氏の使用者である貴社に対して、民法第７１５条第１項に基づき、上記損害の賠償を請求いたします。
　つきましては、本書面到達後７日以内に、下記２の口座あてに振り込みをお願いいたします。
　　　　記１（損害）
１．治療費　金○○○○円
２．修理費　金○○○○円
３．逸失利益　金○○○○円
４．慰謝料　金○○○○円
　　　　記２（振込先口座）
１．銀行名　◯◯銀行◯◯支店
２．口座番号　普通　1234567
３．フリガナ　◯◯◯◯
４．口座名義　◯◯◯◯

　平成○○年○○月○○日
◯○県○○市○○町○丁目○番○号
○○○○　㊞
◯○県○○市○○町○丁目○番○号
　　　株式会社○○○○
　　　代表取締役　○○○○　殿
