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　昨今、貴方は、私に関し、頻繁に噂話をしており、大変迷惑しております。
　その噂の内容とは、…（相手方がしている噂の概要を記載します）というものです。
　しかし、事実は…であり、貴方はまったく誤解しております。
　貴方が、こうした事実に反する噂話を◯◯（町内会など）の場で、不特定多数に人に対して行っているため、私の名誉は著しく侵害されております。
　つきましては、ただちに私に関する噂話を中止していただくよう、ここに請求いたします。
　もし、誠意ある対応がない場合には、告訴も含めた刑事および民事の法的措置を取る用意があることを申し添えておきます。

　平成○○年○○月○○日
◯○県○○市○○町○丁目○番○号
○○○○　㊞
◯○県○○市○○町○丁目○番○号
　　　○○○○　殿
