平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○

○○部長　○○○○様

株式会社○○○○商事
営業部長○○○○

拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。平素は格別のご愛顧をたまわり、厚くお礼申し上げます。
　さて、過日は弊社主催のゴルフコンペにご参加いただきまして、誠にありがとうございました。お楽しみいただけましたでしょうか。皆様とともに楽しいひとときを過ごし、また貴重なご意見も伺うことができ、私共も実に有意義な一日となりました。あらためまして、ここにお礼申し上げます。
　［今後は全社一丸となって業務に邁進する←今後の抱負を記載します］所存でございます。今後ともご支援たまわりますようお願い申し上げます（○○○○商事をよろしくお願いいたします）。
　まずは書中をもちまして、ゴルフコンペご参加のお礼申し上げます。

敬具

