平成○○年○○月○○日

株式会社　○○○○

○○部　○○○○　様
株式会社　○○○○

営業部　○○○○
拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　さて、先般は突然の（急な）訪問にもかかわらず、お忙しいなか貴重なお時間をお割きいただきまして、誠にありがとうございました。
　貴重なご意見、情報を賜ることができ、大変役に立ちました。［←ここに訪問の趣旨を具体的に書きます］あらためまして厚くお礼申し上げます
　これをご縁に、今後ともどうぞ（お付き合いのほど）よろしくお願いいたします。
　まずは略儀ながら書面をもちまして、お礼申し上げます。
敬具
