平成○○年○○月○○日

株式会社○○○○
人事部長　○○○○様（面接担当官の役職・名前）
○○○○大学○○学部○○学科
○○○○
〒○○○-○○○○　　　　　　　

○○県○○市○○町○-○-○　

TEL　○○○○（○○）○○○○
拝啓　貴社ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

先日はお忙しい中、面接の機会を作っていただきまして、誠にありがとうございました。
【○○○○（←面接官が述べた会社の理念・方針などで感銘を受けたことなど）】
私も貴社の一員となり、【○○○○（←自分のことを思い出してもらえるような、面接で述べた自分のセールスポイント。）】を生かしてみたいという思いがいっそう強くなりました。

ご採用いただければ本当に嬉しいです。なにとぞよろしくお願い申し上げます。
末筆ながら貴社のさらなるご発展をお祈り申し上げます
敬具

