平成○年○月○日
○○○○株式会社

代表取締役　○○○○様

謹啓　師走の候、貴社におかれましては、ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。

　さて、このたびは結構なお歳暮の御品を頂戴いたしまして誠にありがとうございました。いつもながらのお心づかい恐縮に存じます。

　寒さも一段と厳しくなりますおり、皆様のいっそうのご健勝と貴社のますますのご発展とをお祈りいたしまして、年末のご挨拶かたがたお礼のご挨拶とさせていただきます。
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