平成○○年○○月○○日
株式会社○○○○

部長　○○○○様
株式会社○○○○
○○部　○○○○

拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚く御礼申し上げます。
　さて、このたびは、○○○○をお買い上げいただきまして、誠にありがとうございます。
　今後とも、様々なご要望にお応えいたすべく、魅力ある商品内容の充実にいっそうの努力を重ねてまいる所存でございます。
　まずは、書面をもちまして、商品ご購入の御礼申し上げます。
　なお、○○（アフターサービス　修理・保守など）などにつきましては、なんなりとお申し付けくださいますようお願いいたします。
敬具　
