拝啓　このたびは、結構な【お品・お中元の品・お歳暮の品】を頂戴いたしまして、誠にありがとうございました。

【いつもながらお気にかけていただき・いつもながらのお心づかい・このようなお心づかいをいただき】、【恐縮いたしております・厚くお礼申し上げます】。

（日頃のご無沙汰をお詫びいたしますとともに、）みなさまのご健勝とご発展を心からお祈り申し上げます。

まずは（略儀ながら書面をもって謹んで）お礼申し上げます。

敬具

平成 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日

