拝啓　年の瀬を迎え、寒さもいちだんと厳しくなってまいりましたが、皆様お変わりなくお過ごしのご様子、何よりのことと存じます。いつもご無沙汰ばかりいたしておりまして申し訳ございません。おかげ様をもちまして、私は［わが家は皆］元気に過ごしておりますのでどうぞご安心ください。
　さて、このたびは［先だっては］、お心づかい［結構なお歳暮の品・お心づくしの品］をお贈りくださり、（誠に）ありがとうございます。◯◯は大好物でございまして、さっそく（家族みんなで）美味しくいただきました。いつもお心にかけていただきまして、心より感謝いたしております。
　これから厳しい寒さがまだまだ続きますが、くれぐれもご自愛のうえ良いお年をお迎えくださいますようお祈り申し上げます。
　まずは、略儀ながら書中をもちましてお礼かたがた歳末のご挨拶申し上げます。
敬具　

　　　令和◯◯年◯◯月◯◯日
◯ ◯ ◯ ◯　　
　◯ ◯ 様
