　稟議書（接待交際費）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　

	部　署
	
	氏　名
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下記のとおり、接待交際費の支出を稟議いたします。

	件　名
	

	内　容
	日　付
	

	
	相手先
	（名称）
（住所）


	
	相手先出席者
	


	
	当社出席者
	


	
	支払先
	（名称）
（住所）


	
	費　用
	（総額）
（1人あたり）

	目　的
	







	備　考
	







	添付書類
	






	決　済
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	



	
	
	
	
	
	
	
	



